CONCURSO PARA CUBRIR UN CARGO NODOCENTE EN LA FACULTAD DE CIENCIAS

EXACTAS
JEFE DEL AREA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
ARGO A CUBRIR

CARGO A CU GENERALES
CATEGORIA 3 del CCT — Mantenimiento y Servicios Generales - Tramo Mayor
TIPO DE CONCURSO | Cerrado/ Interno
DEPENDENCIA Mantenimiento y Servicios Generales - Exactas
LUGAR Facultad de Ciencias Exactas
CARGA HORARIA 7h
DIARIA >
DIAS Y HORARIOS ,
DE TRABAJO Lunes a viernes de 8hs a 15hs
OBJETIVO DEL Gestionar y coordinar estrategias y acciones que permitan llevar
CARGO adelante el Mantenimiento y Servicios Generales de la Facultad

e Controlar el area a su cargo, la cual reporta directamente a la

Secretaria de Coordinaciéon General.
e Cumplir tareas de supervision y control del area
e Supervisar la ejecucion de las directivas institucionales relacionadas
con la gestion de mantenimiento y servicios

FUNCIONES o Gestion d . | 4rea de Obras de la universidad
GENERALES DEL estion de servicios con el area de Obras de la universida
CARGO e Asesor a los niveles de jerarquia superior

e Asistir a las confecciones de pliegos y contrataciones de obras

e (olaborar en evaluaciones técnicas y econdémicas en expedientes de
compras relacionadas con necesidades del area a su cargo.

e Supervisar a personal / empresas contratadas para tareas de

mantenimiento / servicios.




Adquisicion de materiales

Adquisicion y mantenimiento de herramientas

Los postulantes al cargo deberan poseer antecedentes comprobables,

tanto por su actuacion en la administracion publica como en el ambito

EXPERIENCIA' Y privado, que acrediten al menos lo siguiente:
ANTECEDENTES

e (Conocimientos basicos sobre instalaciones eléctricas / sanitarias

e Conocimientos basicos sobre mantenimiento de edificios en general.

e (Conocimientos en la planificacién y gestion de actividades afines,
conocimiento del Manual de Procesos del Area, si es que lo hubiere
o capacidad para disefiar un proceso de actividades que mejore los
servicios.

e Conocimiento de técnicas especiales aplicadas a la investigacion,
como por ejemplo: Mantenimiento de red eléctrica, Control de
sistema de seguridad, Mantenimiento y control de elementos de
acceso (llaves, abertura y cerramientos), Mantenimiento de
mobiliarios, Mantenimiento de vehiculos afectados a la facultad,

CONO(;IMIENTOS Seguimientos de planos, etc.
ESPECIFICOS

e Conocimientos en roles de emergencia, RCP

e Estatuto de la Universidad

e (CCT del sector Nodocente

e Régimen de licencia para el sector

e Ley de seguridad e higiene

e Ley de riesgo del trabajo.

e Buena disponibilidad para la realizacion de trabajos operativos

CARACTERISTICAS e Iniciativa y criterio para el ejercicio de las funciones
PO LB e Buenas relaciones personales
e Alto grado de responsabilidad y autodeterminacioén




